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1. Ziel und Zweck  
 
In dieser Verfahrensanweisung werden weitere Tätigkeiten beschrieben, die einen regulären 
Dienstbetrieb des Rettungsdienstes / Krankentransport gewährleisten sollen. 
 

2. Geltungs- und Verantwortungsbereich 
 
Diese Verfahrensanweisung gilt für alle Mitarbeiter im Rettungsdienst/ Krankentransport. Die 
Durchführungsverantwortung liegt bei den Mitarbeitern. Verantwortlich für die Überwachung und 
Einhaltung ist die Rettungsdienstleitung, sie wird unterstützt durch die Funktionsträger. 
 

3. Beschreibung 
 
Auch außerhalb der Einsätze müssen Wachaufgaben erledigt werden. Diese Aufgaben werden über 
Aldente generiert und bestätigt. Notwendige Dokumentationen erfolgen über die entsprechenden 
Formulare. 
Nachfolgende Tabelle soll eine Übersicht der bestehenden Aldente-Aufgaben darstellen. Hier nicht 
aufgeführt, werden Wachen-spezifische Aufgaben die nicht die Einsatzbereitschaft beeinflussen (z.B. 
Wacheinkauf). Diese Aufgaben werden von den Wachbeauftragten koordiniert und überwacht. 
 

Aufgabe Fälligkeit / Turnus Zuweisung Kontrollinstanz 

Dienststellenbezogen 

Briefkasten leeren täglich Alle Wachen Wachbeauftragte 

Überprüfung des 
Müllkalenders 

täglich Alle Wachen Wachbeauftragte 

Überprüfen und 
Einsortieren der 
gelieferten Lagerartikel 

Wöchentlich, 
Dienstags und 
Freitags – 
Abweichungen 
Feiertagen möglich 

Alle Wachen Wachbeauftragte  

Bestandskontrolle - 
blauer 
Arzneimittelkoffer 

Wöchentlich sonntags 

RW Beerfelden, RW 
Etzen-Gesäß, RW 
Gersprenz, RW 
Hetzbach, RW Höchst, 
RW Neustadt, RW 
Nieder-Kainsbach, RW 
Stockheim 

Arzneimittelbeauftragte  

Bestandskontrolle 
Sauerstoff 

Wöchentlich 
donnerstags 

RW Stockheim Wachbeauftragte, QB 

Reinigung der Türgriffe 
& Spender 

Wöchentlich freitags Alle Wachen Wachbeauftragte 

Reinigung 
Spülmaschine 

Wöchentlich freitags Alle Wachen Desinfektoren 

Reinigen des Lagers Monatlich sonntags Alle Wachen Wachbeauftragte 

Nassreinigung der 
Fahrzeughalle (j. 4 Mi 
im Monat) 

Monatlich mittwochs Alle Wachen Wachbeauftragte 

Reinigung des 
Hallenbodens, 
Waschbecken, 
Ablagen, Regale 
RTW Reinigung von 
außen 

Wöchentlich 
mittwochs 

Alle Wachen Wachbeauftragte 
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Reinigung 
Kaffeemaschine, 
Kühlschrank, Herd, 
Ofen, Mikrowelle 

Wöchentlich freitags Alle Wachen Wachbeauftragte 

Reinigung des 
Flusensiebs und 
Dichtung der 
Waschmaschine 

Monatlich 
donnerstags 

RW Beerfelden, RW 
Erbach, RW Etzen-
Gesäß, RW 
Gersprenz, RW 
Hetzbach, RW Höchst, 
RW Neustadt, RW 
Stockheim 

Desinfektor 

Fahrzeugbezogen 

Kontrolle der sterilen 
Materialien 

Quartalsweise 
sonntags 

Alle aktiven 
Rettungsmittel 

Wachbeauftragte, QB 

Kontrolle der 
Medikamente 

Monatlich sonntags 
Alle aktiven 
Rettungsmittel 

Wachbeauftragte, QB, 
Arzneimittelbeauftragte 

Abgleich der MPG-
Seriennummern 

Quartalsweise 
dienstags 

Alle aktiven 
Rettungsmittel 

MP-Beauftragte 

Überprüfung EZ-IO 
Quartalsweise erster 
Werktag 

Alle aktiven 
Rettungsmittel außer 
KTW 

MP-Beauftragte 

Überprüfung der 
Blutzuckermessgeräte 

Wöchentlich montags 
Alle aktiven 
Rettungsmittel 

MP-Beauftragte 

Tauschen des Akkus 
PowerLoad 

Wöchentlich 
samstags 

Alle aktiven 
Rettungsmittel außer 
NEF 

Wachbeauftragte, MP-
Beauftragte 

Schichtbezogen 

Fahrzeug KTW 
Auswischen 

Nach jeder Schicht Alle KTW Wachbeauftragte 

Fahrzeug RTW 
Auswischen 

Nach jeder Schicht Alle RTW Wachbeauftragte 

Lagerbestellung und 
Wachenbedarf 

Wöchentlich sonntags 
Alle Wachen außer 
KTW 

Wachbeauftragte 

Abholung Medikamente 
NA (Di, Fr, NEF1) 

Wöchentlich 
dienstags und freitags 

NEF-GZO 
Wachbeauftragte, 
Arzneimittelbeauftragte 

Kontrolle & Auffüllen 
der Entnahmelisten 
Medi-Schrank 

Wöchentlich 
dienstags und freitags 

NEF-GZO 
Wachbeauftragte, 
Arzneimittelbeauftragte 

Sonogerät aufladen täglich NEF  
Wachbeauftragte, MP-
Beauftragte 

Videolaryngoskop 
überprüfen, aufladen 

Wöchentlich Montags 
mittwochs freitags 

NEF 
Wachbeauftragte, MP-
Beauftragte 

Volle Mülleimer leeren Nach jeder Schicht Alle Schichten Wachbeauftragte 

Mitarbeiterbezogen 

Arzneimittel bestellen Wöchentlich montags Arzneimittelbeauftragte QB 

Auswerten Datenlogger 
Kühlfach / Kühlschrank 

Quartalsweise erster 
Werktag 

Arzneimittelbeauftragte QB 

Kontrolle der 
Verbandskästen 

Monatlich 
donnerstags 

Wachbeauftragte QB 

Reinigen 
Arzneimittelschränke 
GZO 

Quartalsweise erster 
Werktag 

Arzneimittelbeauftragte QB 
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4. Mitgeltende Unterlagen 
 

 VA RD Überprüfung von sterilen Einmalprodukten 05-01-04 

 VA RD Überprüfung der Medikamente 05-04-02 
 

5. Qualitätsaufzeichnung 
 

 Aufgaben-Tool Aldente 

 FO RD Protokoll Sterilgut-Kontrolle 05-01-05 

 FO RD Protokoll Medikamenten-Kontrolle 05-04-03 

 FO RD Lageranforderungsschein 05-01-01 

 FO RD Bestellzettel Logistiktour 05-01-02 

 FO RD Protokoll BZ-Geräte Kontrolle 06-02-05 


